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Isikan identitas Anda kedalam Lembar Jawaban Komputer (LJK) yang tersedia dengan menggunakan Pensil 2B

sesuai petunjuk di Lembar Jawaban Komputer (LJK)

Tersedia waktu120 menit untuk mengerjakan Paket test ini.

Jumlah soal sebanyak 50 butir, pada setiap butir soal terdapat lima pilihan jawaban

Periksa dan bacalah soal-soal sebelum Anda jawab

Laporkan kepada pengawas ujian apabila terdapat lembar soal yang kurang jelas, rusak atau tidak lengkap.
Periksalah pekerjaan Anda sebelum diserahkan kepada Pengawas Ujian.

Jawablah dengan cara memilih jawaban yang paling tepat pada Lembar Jawaban Komputer (LIK) yang disediakan!

1.

Proses menghidupkan komputer melalui prosedur
menekan tombol power disebut...

a. on
b. off

c. cold booting
d. warm booting
e. startup

Berikut ini adalah istilah teknik penggunaan mouse,
kecuali...

a. click

b. double click

c. rightclick

d. pin

e. drag

Peralatan tambahan vyang digunakan pada

komputer untuk menjamin kestabilan tegangan
listrik serta dapat membackup/memberi cadangan
tegangan listrik adalah...

transducer

transformator

stabilizer

circuit breaker

. Uninterrupted Power Supply (UPS)

CorelDraw merupakan...

a. program untuk membuat program

program untuk gallery photo

program pengolah data statistik

program pengolah grafis berbasis bitmap
program pengolah grafis berbasis vektor
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5.

Di bawah ini adalah perangkat yang termasuk ke
dalam peralatan input, kecuali...

a. web camera

b. keyboard

c. scanner

d. monitor

e. mouse

Perhatikan gambar berikut!
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Dari gambar di atas, ukuran kertas F4 vyang
ditunjukkan mempunyai ukuran lebar dan tinggi...
a. 210 mm x 280 mm

8,5” x 14”

210 mm x 330 mm

8,25" x 11,69”

110 mm x 220 mm
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10.

11.

Nomor berapakah undang-undang Hak Cipta yang
dikeluarkan pada tahun 2002 ...

a. Nomor?9

b. Nomor 19

¢c. Nomor 1900
d. Nomor 199
e. Nomor 99

Berikut ini adalah bagian yang tergolong ke dalam
program aplikasi perkantoran kecuali...

a. coreldraw

b. pengolah kata

c. pengolah angka

d. presentasi

e. pengolah basisdata

Perhatikan gambar berikut!
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Gambar sebelum dilakukan pengaturan
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Gambar setelah dilakukan pengaturan
Proses membuat objek pada CorelDraw seperti di
atas menggunakan tombol yang bernama...

a. Weld
b. Trim
c. Simplify
d. Back Minus Front
e. Front Minus Back
Berikut ini yang bukan merupakan type file dari
program aplikasi perkantoran Microsoft Office
2003 adalah...
a. doc
b. bat
c. xls
d. ppt
e. mdb
Perhatikan gambar berikut!
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Bagian yang diberi tanda berfungsi untuk...
a. memindahkan objek

memperkecil objek

memperbesar objek

memutar objek

memiringkan objek
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12.

13.

14.

15.

16.

Program aplikasi pengolah kata yang dikeluarkan
oleh Microsoft yang termasuk ke bundle Windows
XP bukan bundle ke Microsoft Office adalah...

a. Word Star

b. Microsoft Word

c. Notepad++

d. Wordpad

e. Abiword

Berikut ini adalah toolbar pada program pengolah
kata Microsoft Word yang bernama toolbar...

DEFERSSRITPE % BT

a. Mail Merge
b. Formatting
¢. Standard

d. Reviewing
e. WordArt

Perhatikan gambar berikut!
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Pada saat pertama program Microsoft Word
dijalankan, terdapat tulisan Document1 — Microsoft
Word pada baris paling atas. Baris tersebut

dinamakan...
a. Toolbar
b. Titlebar

¢. Menubar

d. Statusbar

e. Scrollbar

Posisi  duduk vyang benar pada saat kita
menggunakan komputer dektop dengan waktu
yang lama adalah...

a. duduk dengan kursi bersandaran dan posisi
lurus terhadap komputer

duduk dengan kursi yang tidak bersandaran
duduk dengan posisi miring terhadap komputer
duduk dengan santai saja

duduk dengan kaki diangkat

Perhatlkan gambar berikut!
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Gambar di atas adalah deretan tombol yang ada
pada Toolbox. Tombol yang berfungsi untuk
mengedit titik (node) suatu objek pada program
CorelDraw adalah...

a. Pick Tool

b. Rectangle Tool
c. Ellipse Tool

d. Polygon Tool
e. Shape Tool
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17. Perhatikan gambar berikut!
: ‘ﬂ [ b 3

18.

19.

20.

~

Di bawah ini merupakan bagian dari Gambar di
atas, kecuali...

a. lcon

b. Wallpaper

c. Task bar

d. Systray

e. Control Panel
Perhatikan gambar berikut!

Turn off computer

Stand By

Langkah untuk mematikan komputer melalui dialog
di atas adalah dengan memilih tombol...

a. Cancel

b. Restart

c. Stand By

d. Turn Off

e. Windows

Yang dimaksud dengan program pengolah kata dari

program yang ada di bawah ini adalah...
Microsoft Access

Microsoft PowerPoint

Microsoft Excel

Microsoft Word

. Microsoft Windows

Perhatikan gambar berikut!

® oo oo

G Document2 - Microsoft Word

i Fle Edit View Insert Format  Tools  Table  Window  Help Type a guestion for help x
?H'B'H'L'a"_,}'FH'E}:T‘?‘@'\"ff'f'_i"ﬂ'?'l"ﬂ"-'I'ﬁ'ﬂﬂmgf;“i"':'@'l'-ﬁ'&'eﬁa"' z
i A4 normal vuv\nIg\g = = | G A - [

o —=
[E]  BESBE UM 1 102 131 0B 14 17 1B 13 0 L 12 T G T T

- Calibri

BT TIRF)

W ts ot gt o3oozette s

s
+
@
¥
=mla]zw< 3
iprawr Lz |AutoshapesT N w DO Al g @ B - Z-A- === @ Ij!
Page 1 Sec 1 11 At 25cm Lnl Col 1 English (U.5.

Gambar di atas merupakan jendela dari program
Microsoft Word 2003. Bagian yang diberi tanda
oleh garis putus-putus berisi File, Edit, View, Insert,
dan seterusnya disebut...

a. Title bar
b. Toolbar

c. Menu bar
d. Status bar
e. Ruller
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21.

22.

23.

24.

25.

Setiap file yang dihasilkan oleh suatu program
memiliki cirri khas gambar iconnya. Berikut ini
adalah cirri dari icon file document Microsoft
Word, yaitu...

Perhatikan gambar di bawah ini!
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Bagian yang aktif yaitu huruf S adalah contoh dari
penggunaan...

a. Change Case

b. Drop Cap

c. Tabs

d. Column

e. Frames

Untuk menyisipkan tulisan seni (Word Art) adalah...

.

. Al

c.

. I

- %1

Mail Merge dapat diartikan sebagai...

a. Dokumen yang masternya sama untuk
menghasilkan  banyak dokumen dengan

menyisipkan record dari sumber data
b. Surat Promosi
Surat Undangan
d. Dokumen yang terdiri dari banyak surat yang
berbeda
Secara default jika kita membuat mail merge
dengan memilih sumber datanya adalah Type a
new list disimpan dalam file...
a. Microsoft Access

o

b. Microsoft Excel

c. Microsoft PowerPoint
d. Microsoft Word

e. CorelDraw
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26.

27.

28.

29.

30.

31.

Berikut ini adalah bagian dari langkah-langkah
mengaktifkan program pengolah kata...

(1) Tampil jendela Microsoft Word

(2) Pilih All Programs

(3) Klik Microsoft Word

(4) Pilih Microsoft Office

(5) Klik Start

Dari bagian di atas, langkah yang benar untuk
memulai program pengolah kata adalah...

a. (5),(2),(4),3), (1)
b. (5),(4), (3), (2), (1)
c. (1),(2),(3),(4),(5)
d. (5),(2),(3), (4), (1)
e. (5),(4),(2),) (1)

Dalam Microsoft Word 2003, jika kita menekan

tombol Alt + o adalah...

a. mengaktifkan menu Format

b. untuk membuka file dokumen yang sudah
disimpan

c. mengaktifkan jendela Page Setup

d. mengaktifkan menu View

e. mengaktifkan menu File

Di bawah ini adalah salah satu cara untuk mengatur

salah satu Style Font yang dapat dilakukan dengan

cara kecuali...

a. CTRL+D
b. CTRL+A
c. CTRL+B
d. CTRL+I
e. CTRL+U

Untuk menyeleksi seluruh dokumen dapat
dilakukan dengan cara menekan...

a. CTRL+D
b. CTRL+A
c. CTRL+B
d. CTRL+I
e. CTRL+U

Ciri dari dokumen spreadsheet Microsoft Excel
adalah...

o
,

ﬁ
C. 'E}TE
o |
e. Q

Kadang-kadang kita mengalami kesalahan dalam
menentukan jumlah kolom untuk memasukkan
data pada spreadsheet. Untuk itu, langkah
menyisipkan kolom pada spreadsheet dilakukan
melalui menu...

a. File
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32. Perhatikan gambar berikut!

Microsoft Excel - Book1
@_] File Edt ‘“iew Insert Format Tools Data  Window  Help - 8 X

INEEHROSRIVEBBRD -8 -3 [e [
: arial S0 - B U (E=E=ME s [ A K

b
i@ 4« » »]\Sheetl {Sheetz f Sheet3 / E3 %]
Ready

Pada gambar di atas adalah menggambarkan letak
dari sebuah cell pointer yang dapat dilihat pada
address box. Pada posisi manakah cell pointer di
atas berada...

a. B35
b. A3
c. C35
d. w35
e. B5

33. Berikut ini adalah penulisan formula yang benar...

a. =IF(AND(TRUE;FALSE);"SALAH";"BENAR"
b. IF(AND(TRUE;FALSE);"SALAH";"BENAR")
c. =IF(AND(A1>70 A4<70);"SALAH";"BENAR")
d. =IF(AND(TRUE;FALSE);"SALAH";"BENAR")
e. =IF(AND(TRUE;FALSE)"SALAH""BENAR")

34. Fungsi dari =product(1,2,3,4) akan menghasilkan...

a. 10
b. 5
c. 2
d 4
e. 24

35. Perhatikan gambar berikut!
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Formula yang harus dituliskan pada cell pointer
yang sedang aktif (sel B2) untuk menghasilkan
tampilan seperti di atas adalah...

a. =vlookup(left(a2;3);$a$6:5b$8;1;0)

b. =vlookup(left(a3;2);$a$6:5b$8;2;0)

c. =vlookup(mid(a2;3;1);$a$6:5b5$8;2;0)

d. =vlookup(mid(a2;3;1);a6;b8;2;0)

e. =vlookup(left(a2;3);$a$6:5b$8;2;0)

36. jika pada sebuah sel yang diformat muncul karakter

HiHEHIEHEHEHE, artinya...

a. lebar sel tersebut
menampilkan isi dari sel

b. lebar sel tersebut terlalu besar untuk
menampilkan isi dari sel

c. seltersebut harus dihapus

d. seltersebut telah dicopy ke tempat lain

e. seltersebut telah dipindahkan ke sel lain

terlalu  kecil untuk
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37.

38.

39.

40.

41.

Hasil dari fungsi di bawah ini adalah...
=AVERAGE(1,2,3,4,5,6,7,8,9)

a. 3

b. 5

c. 7

d. 9

e. 1

Untuk menghasilkan nilai 50 dari fungsi di bawah
ini yang benar adalah...

=PRODUCT(2;5;10;25;50)

=MIN(25;50;75)

=MAX(25;25%*2;1;10)
=AVERAGE(10;20;30;40;50)

=SUM(2;5;10;25)

Perhatlkan gambar berikut!
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Untuk menghasilkan tampilan seperti pada sel A3
dapat dilakukan dengan cara menulis formula...
=MID(A1;8;14)

=LEFT(A1;14)

=RIGHT(A1;14)

=RIGHT(A1;8)

=CENTER(A1;14;8)

Berikut ini adalah alamat lengkap dan benar dari
website resmi SMAN 3 KUNINGAN yaitu...
ftp:\\www.sman3kuningan.sch.id
www.sman3kuningan.sch.com
http://www-sman3kuningan-sch-id
http://smantika.original

e. http://sman3kuningan.sch.id

Perhatikan gambar berikut!
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Tampilan menu di atas adalah yang terdapat pada
menu Yahoo! Messenger. Untuk masuk ke room
(join room) dari menu di atas dengan cara
memilih...

a. Show/Hide

Yahoo! Chat

My Display Image

My Account Info

My Availability
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. Proses aktivitas dalam mencari informasi di

internet dengan cara mengunjungi website-website
dikenal dengan istilah...

a. Browsing

Chating

Hacking

Cracking

Phising

©oo o

. Perhatlkan gambar berikut!
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Opsi Mail Yahoo! Mail baru telah hadir! Coba sekarang!
Spam Manajemen
Perlindungan tethadap Spam Alamat Email

Atur tool anti-spam kami untuk memaksimalkan
perlindungan terhadap spam

Sekarang Anda dapat membuat alamat email yang
mengandung tanda itk sebagai bagian dari alamat
email Anda (fis. nama. anda@yahoo. co.id). Gunakan
* SpamiGuard layaknya sepeti 1D Yahoo! Anda yang sekarang

* Menandai Spam + Bukan Spam Anda juga dapat menarik email dari account (POP)

* Pemblokiran Gambar Anda lainnya ke dalam folder Email Masuk ¥ahoo!
Anda

AddressGuard™

Buat dan kelola alamat email sekal pakai untuk Filter
mengamankan alamat utama Anda dari spam i sermua ermal yang Anda terinma secara otometis

ke dalam folder yang telah ditertukan atau ke ponsel

Blokir Alamat Anda. Saring semua email yang tidak dinginkan
Elokir semus alamat yang Anda tidak ingin menerima | p e
email darinya

Atur tampilan folder Email Masuk dan opsi Menulis
Email Anda. Ush natma dan alamat Anda untuk
ernail yang keluar

Tanda Tangan

Cantumkan tanda tangan Anda pada semua email
keluar

Untuk mengatur pengiriman semua email yang
diterima secara otomatis ke dalam folder yang
telah ditentukan atau ke ponsel Anda serta
menyaring semua email yang tidak diinginkan
dapat dilakukan dengan cara masuk ke menu...

a. Opsi = Filter

b. Opsi 2 Tanda tangan

c. Opsi = Balasan otomatis

d. Opsi 2 AddressGuard

e. Opsi > Warna

. Ciri dari sebuah pesan email yang mengandung

attachment adalah terdapatnya symbol...
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File Edt View History Bookmarks Tools Help
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@ Perusahaan Hosting Indonesia - PT. Ma.
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Proyek Tugas Akhir Kelas XII 2009

apr 13, 2009
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Berikut ini adalah pandusn Tugas Akir Kelas 411 IPA dan K11 IFS, Dapat anda dowrload soal

Tanya Jawab tevisi tunas_ skhir 2009 disiri .

£ NotOnine Berlkut daftar flenya:
right now

o T

o ool excel Open Link in New Windaw
. © naskeh word | Open Linkin Hew Tab
Pesan Singkat » nasksh word 2 P

* nasksh powerpoir BnukmarkTh\sLmk
© bashan kompres re

ShoutMix Chat

Pak Atil: A
Pada prinsipnya Office 2003 Catatan:
akal 2007 adslah sama
hasilnya, tidak terlaly ada
perbedaan yang prinsip.
Pakai saja yg menurut Anda « Dikumpulkanps  Dowrload with Free Dawrload Manager

paling mudah * Untuk soal Intel  Dowrload all with Free Dovnload Manager 1B satuha »

Sa e As.
Untulk mendawrioad file-fik SErvd Link. il Save Li
Copy Link Location

» Tugas dikerjaks  Eroperties est /ujian
TIK

<

Proses di atas merupakan langkah mengambil file
dari sebuah website ke komputer yang sedang
digunakan disebut...

a. browsing

b. upload

¢. download
d. send file
e. forward
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46.

47.

48.

Perhatikan gambar berikut!
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Untuk menghilangkan hyperlink sebuah tombol
pada program Microsoft PowerPoint adalah...

a. klik kanan = Create Hyperlink

b. klik kanan & Select Hyperlink

c. klik kanan = Copy Hyperlink

d. klik kanan = Remove Hyperlink

e. klik kanan - Delete Hyperlink

Motion Path pada animasi PowerPoint berfungsi
untuk...

a. membuat animasi menghilang

membuat animasi masuk ke layar

membuat animasi keluar dari layar

membuat animasi berputar terus-menerus
membuat animasi objek bergerak sesuai arah
gerak yang ditentukan jalurnya

untuk membuat Chart (diagram batang) dapat
dilakukan dengan memilih tombol...

Poogo

o

49.

50.

Good Luck!
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©

Di bawah ini adalah bagian dari jendela Microsoft
PowerPoint:

(1) Slide Sorter

(2) Slide View

(3) Task Pane

(4) Import & Export

Pernyataan yang benar dari pilihan di bawah ini
adalah...

a. (1),(2),(3),(4)
b. (2),(3),(4)
c. (1),(3),(4)
d. (1),(2),(3)
e. (1),(2),(4)

Menu khusus yang terdapat pada Microsoft
PowerPoint yang tidak ada pada program Microsoft
lainnya adalah...

a. menu File

b. menu Edit

c. menu Slide Show
d. menu Insert

e. menu Data
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