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PEMERINTAH KABUPATEN KUNINGAN 

DINAS PENDIDIKAN PEMUDA DAN OLAHRAGA 
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SOAL UJIAN SEKOLAH 
TAHUN PELAJARAN 2008/2009 

 

LEMBAR SOAL 
 

 
 
 
 
 

PETUNJUM UMUM 

 
1. Isikan identitas Anda kedalam Lembar Jawaban Komputer (LJK) yang tersedia dengan menggunakan Pensil 2B 

sesuai petunjuk di Lembar Jawaban Komputer (LJK) 
2. Tersedia waktu 120 menit untuk mengerjakan Paket test ini. 
3. Jumlah soal sebanyak 50 butir, pada setiap butir soal terdapat lima pilihan jawaban 
4. Periksa dan bacalah soal-soal  sebelum Anda jawab 
5. Laporkan kepada pengawas ujian apabila terdapat lembar soal yang kurang jelas, rusak atau tidak lengkap. 
6. Periksalah pekerjaan Anda sebelum diserahkan kepada Pengawas Ujian. 
 

Jawablah dengan cara memilih jawaban yang paling tepat pada Lembar Jawaban Komputer (LJK) yang disediakan! 
 
1. Proses menghidupkan komputer melalui prosedur 

menekan tombol CTRL + ALT + DEL disebut… 
a. on 
b. off 
c. warm booting 
d. cold booting 
e. startup 

2. Di bawah ini adalah perangkat yang termasuk ke 
dalam peralatan input, kecuali… 
a. web camera 
b. keyboard 
c. scanner 
d. monitor 
e. mouse 

3. CorelDraw merupakan… 
a. program untuk membuat program  
b. program untuk gallery photo 
c. program pengolah data statistik  
d. program pengolah grafis berbasis bitmap  
e. program pengolah grafis berbasis vektor  

4. Peralatan tambahan yang digunakan pada 
komputer untuk menjamin kestabilan tegangan 
listrik serta dapat membackup/memberi cadangan 
tegangan listrik adalah… 
a. transducer 
b. transformator 
c. stabilizer 
d. circuit breaker 
e. Uninterrupted Power Supply (UPS) 

5. Berikut ini adalah istilah teknik penggunaan mouse, 
kecuali… 
a. click 
b. double click 
c. right click 
d. pin 
e. drag 

6. Perhatikan gambar berikut! 

 
Pada saat pertama program Microsoft Word 
dijalankan, terdapat tulisan Document1 – Microsoft 
Word pada baris paling atas. Baris tersebut 
dinamakan… 
a. Toolbar  
b. Menubar 
c. Titlebar  
d. Statusbar 
e. Scrollbar 

P-A 
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7. Program aplikasi pengolah kata yang dikeluarkan 
oleh Microsoft yang termasuk ke bundle Windows 
XP bukan bundle ke Microsoft Office adalah… 
a. Word Star 
b.  Wordpad 
c. Notepad++ 
d. Microsoft Word 
e. Abiword 

8. Berikut ini adalah toolbar pada program pengolah 
kata Microsoft Word yang bernama toolbar… 

 
a. Formatting  
b. Standard 
c. Mail Merge 
d. Reviewing 
e. WordArt 

9. Perhatikan gambar berikut! 

 
Gambar sebelum dilakukan pengaturan 

 
Gambar setelah dilakukan pengaturan 
Proses membuat objek pada CorelDraw seperti di 
atas menggunakan tombol yang bernama… 
a. Weld 
b. Trim 
c. Simplify 
d. Back Minus Front 
e. Front Minus Back 

10. Berikut ini merupakan type file yang dihasilkan oleh 
program aplikasi perkantoran Microsoft Office 
2003 diantaranya kecuali… 
a. doc 
b. bat 
c. xls 
d. ppt 
e. mdb 

11. Posisi duduk yang benar pada saat kita 
menggunakan komputer dektop dengan waktu 
yang lama adalah… 
a. duduk dengan kursi yang tidak bersandaran 
b. duduk dengan posisi miring terhadap komputer 
c. duduk dengan santai saja 
d. duduk dengan kaki diangkat 
e. duduk dengan kursi bersandaran dan posisi 

lurus terhadap komputer 

12. Perhatikan gambar berikut! 

 
Gambar di atas adalah deretan tombol yang ada 
pada Toolbox. Tombol yang berfungsi untuk 
mengedit titik (node) suatu objek pada program 
CorelDraw adalah… 
a. Ellipse Tool  
b. Rectangle Tool 
c. Pick Tool 
d. Shape Tool  
e. Polygon Tool 

13. Nomor berapakah undang-undang Hak Cipta yang 
dikeluarkan pada tahun 2002 … 
a. Nomor 1 
b. Nomor 9  
c. Nomor 19  
d. Nomor 199  
e. Nomor 99  

14. Perhatikan gambar berikut! 

 
Dari gambar di atas, ukuran kertas F4 yang 
ditunjukkan mempunyai ukuran lebar dan tinggi… 
a. 8,5” x 14” 
b. 8,5” x 13” 
c. 210 mm x 280 mm 
d. 8,25” x 11,69” 
e. 110 mm x 220 mm 

15. Berikut ini adalah bagian yang tergolong ke dalam 
program aplikasi perkantoran kecuali… 
a. coreldraw 
b. pengolah kata 
c. pengolah angka 
d. presentasi 
e. pengolah basisdata 

16. Perhatikan gambar berikut! 

 
Bagian yang diberi tanda berfungsi untuk… 
a. memindahkan objek 
b. memperkecil objek 
c. memperbesar objek 
d. memutar objek 
e. memiringkan objek 
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17. Perhatikan gambar di bawah ini! 

 
Bagian yang aktif yaitu huruf S adalah contoh dari 
penggunaan… 
a. Change Case 
b. Frames  
c. Tabs 
d. Column 
e. Drop Cap 

18. Setiap file yang dihasilkan oleh suatu program 
memiliki cirri khas gambar iconnya. Berikut ini 
adalah cirri dari icon file document Microsoft 
Word, yaitu… 

a.  

b.  

c.  

d.  

e.  
19. Yang dimaksud dengan program pengolah kata dari 

program yang ada di bawah ini adalah… 
a. Microsoft Access 
b. Microsoft PowerPoint 
c. Microsoft Excel 
d. Microsoft Word 
e. Microsoft Windows 

20. Perhatikan gambar berikut! 

 
Langkah untuk mematikan komputer melalui dialog 
di atas adalah dengan memilih tombol… 
a. Cancel 
b. Restart 
c. Turn Off  
d. Stand By 
e. Windows 

21. Perhatikan gambar berikut! 

 
Gambar di atas merupakan jendela dari program 
Microsoft Word 2003. Bagian yang diberi tanda 
oleh garis putus-putus berisi File, Edit, View, Insert, 
dan seterusnya disebut… 
a. Menu bar  
b. Title bar  
c. Toolbar  
d. Status bar 
e. Ruller 

22. Perhatikan gambar berikut! 

 
Di bawah ini merupakan bagian dari Gambar di 
atas, kecuali… 
a. Icon 
b. Control Panel  
c. Task bar 
d. Sys tray  
e. Wallpaper  

23. Secara default jika kita membuat mail merge 
dengan memilih sumber datanya adalah Type a 
new list disimpan dalam file… 
a. Microsoft Excel 
b. Microsoft Access  
c. Microsoft PowerPoint 
d. Microsoft Word 
e. CorelDraw 

24. Untuk menyisipkan tulisan seni (Word Art) adalah… 

a.  

b.  

c.  

d.  

e.  
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25. Mail Merge dapat diartikan sebagai… 
a. Dokumen yang masternya sama untuk 

menghasilkan banyak dokumen dengan 
menyisipkan record dari sumber data  

b. Surat Promosi 
c. Surat Undangan 
d. Dokumen yang terdiri dari banyak surat yang 

berbeda 
26. Di bawah ini adalah salah satu cara untuk mengatur 

salah satu Style Font yang dapat dilakukan dengan 
cara kecuali… 
a. CTRL + A 
b. CTRL + D 
c. CTRL + B 
d. CTRL + I 
e. CTRL + U 

27. Berikut ini adalah bagian dari langkah-langkah 
mengaktifkan program pengolah kata… 
(1) Tampil jendela Microsoft Word 
(2) Pilih All Programs 
(3) Klik Microsoft Word 
(4) Pilih Microsoft Office 
(5) Klik Start 
Dari bagian di atas, langkah yang benar untuk 
memulai program pengolah kata adalah… 
a. (5), (2), (4), (3), (1) 
b. (5), (4), (3), (2), (1) 
c. (1), (2), (3), (4), (5) 
d. (5), (2), (3), (4), (1) 
e. (5), (4), (2), (3), (1) 

28. Dalam Microsoft Word 2003, jika kita menekan 
tombol Alt + o adalah… 
a. untuk membuka file dokumen yang sudah 

disimpan  
b. mengaktifkan menu Format 
c. mengaktifkan jendela Page Setup 
d. mengaktifkan menu View 
e. mengaktifkan menu File 

29. Untuk menyeleksi seluruh dokumen dapat 
dilakukan dengan cara menekan… 
a. CTRL + D 
b. CTRL + A 
c. CTRL + B 
d. CTRL + I 
e. CTRL + U 

30. Kadang-kadang kita mengalami kesalahan dalam 
menentukan jumlah kolom untuk memasukkan 
data pada spreadsheet. Untuk itu, langkah 
menyisipkan kolom pada spreadsheet dilakukan 
melalui menu… 
a. File 
b. Edit 
c. Insert 
d. Format 
e. Data 

31. Fungsi dari =product(1,2,3,4) akan menghasilkan… 
a. 10 
b. 12 
c. 24 
d. 44 
e. 64 
 
 

32. Ciri dari dokumen spreadsheet Microsoft Excel 
adalah… 

a.  

b.  

c.  

d.  

e.  
33. Perhatikan gambar berikut! 

 
Pada gambar di atas adalah menggambarkan letak 
dari sebuah cell pointer yang dapat dilihat pada 
address box. Pada posisi manakah cell pointer di 
atas berada… 
a. E4 
b. D5 
c. D35 
d. R35 
e. B5 

34. Berikut ini adalah penulisan formula yang benar… 
a. =IF(AND(TRUE;FALSE);"SALAH";"BENAR" 
b. IF(AND(TRUE;FALSE);"SALAH";"BENAR") 
c. =IF(AND(A1>70   A4<70);"SALAH";"BENAR") 
d. =IF(AND(TRUE;FALSE)"SALAH""BENAR") 
e. =IF(AND(TRUE;FALSE);"SALAH";"BENAR") 

35. Perhatikan gambar berikut! 

 
Formula yang harus dituliskan pada cell pointer 
yang sedang aktif (sel B2) untuk menghasilkan 
tampilan seperti di atas adalah… 
a. =vlookup(left(a2;3);$a$6:$b$8;1;0) 
b. =vlookup(left(a3;2);$a$6:$b$8;2;0) 
c. =vlookup(mid(a2;3;1);$a$6:$b$8;2;0) 
d. =vlookup(mid(a2;3;1);a6;b8;2;0) 
e. =vlookup(left(a2;3);$a$6:$b$8;2;0) 
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36. Proses aktivitas dalam mencari informasi di 
internet dengan cara mengunjungi website-website 
dikenal dengan istilah… 
a. Browsing 
b. Chating 
c. Hacking 
d. Cracking 
e. Phising 

37. Perhatikan gambar berikut! 

 
Untuk mengatur pengiriman semua email yang 
diterima secara otomatis ke dalam folder yang 
telah ditentukan atau ke ponsel Anda serta 
menyaring semua email yang tidak diinginkan 
dapat dilakukan dengan cara masuk ke menu… 
a. Opsi  Tanda tangan 
b. Opsi  Filter 
c. Opsi  Warna 
d. Opsi  Balasan otomatis 
e. Opsi  AddressGuard 

38. Ciri dari sebuah pesan email yang mengandung 
attachment adalah terdapatnya symbol… 

a.  

b.  

c.  

d.  

e.  
39. Berikut ini adalah alamat lengkap dan benar dari 

website resmi SMAN 3 KUNINGAN yaitu… 
a. ftp:\\www.sman3kuningan.sch.id 
b. www.sman3kuningan.sch.com 
c. http://www-sman3kuningan-sch-id 
d. http://sman3kuningan.sch.id 
e. http://smantika.original 

40. Perhatikan gambar berikut! 

 

Tampilan menu di atas adalah yang terdapat pada 
menu Yahoo! Messenger. Untuk masuk ke room 
(join room) dari menu di atas dengan cara 
memilih… 
a. Show/Hide 
b. My Display Image 
c. My Account Info 
d. My Availability 
e. Yahoo! Chat 

41. Perhatikan gambar berikut! 

 
Proses di atas merupakan langkah mengambil file 
dari sebuah website ke komputer yang sedang 
digunakan disebut… 
a. browsing 
b. download 
c. upload 
d. send file 
e. forward 

42. Hasil dari fungsi di bawah ini adalah… 
=AVERAGE(1,2,3,4,5,6,7,8,9) 
a. 5 
b. 7 
c. 9 
d. 3 
e. 1 

43. Untuk menghasilkan nilai 50 dari fungsi di bawah 
ini yang benar adalah… 
a. =MAX(25;25*2;1;10) 
b. =PRODUCT(2;5;10;25;50) 
c. =MIN(25;50;75) 
d. =AVERAGE(10;20;30;40;50) 
e. =SUM(2;5;10;25) 

44. Perhatikan gambar berikut! 

 
Untuk menghasilkan tampilan seperti pada sel A3 
dapat dilakukan dengan cara menulis formula… 
a. =MID(A1;8;14) 
b. =RIGHT(A1;8) 
c. =LEFT(A1;14) 
d. =RIGHT(A1;14) 
e. =CENTER(A1;14;8) 
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45. jika pada sebuah sel yang diformat muncul karakter 
############, artinya… 
a. lebar sel tersebut terlalu besar untuk 

menampilkan isi dari sel 
b. sel tersebut harus dihapus 
c. lebar sel tersebut terlalu kecil untuk 

menampilkan isi dari sel 
d. sel tersebut telah dicopy ke tempat lain 
e. sel tersebut telah dipindahkan ke sel lain 

46. untuk membuat Chart (diagram batang) dapat 
dilakukan dengan memilih tombol… 

a.  

b.  

c.  

d.  

e.  
47. Di bawah ini adalah bagian dari jendela Microsoft 

PowerPoint: 
(1) Slide Sorter 
(2) Slide View 
(3) Task Pane 
(4) Import & Export 
Pernyataan yang benar dari pilihan di bawah ini 
adalah… 
a. (1), (2), (3), (4) 
b. (2), (3), (4) 
c. (1), (3), (4) 
d. (1), (2), (4) 
e. (1), (2), (3) 

48. Perhatikan gambar berikut! 

 
Untuk menghilangkan hyperlink sebuah tombol 
pada program Microsoft PowerPoint adalah… 
a. klik kanan  Create Hyperlink 
b. klik kanan  Select Hyperlink 
c. klik kanan  Copy Hyperlink 
d. klik kanan  Delete Hyperlink 
e. klik kanan  Remove Hyperlink 

49. Menu khusus yang terdapat pada Microsoft 
PowerPoint yang tidak ada pada program Microsoft 
lainnya adalah… 
a. menu File 
b. menu Edit 
c. menu Insert 
d. menu Slide Show 
e. menu Data 

50. Motion Path pada animasi PowerPoint berfungsi 
untuk… 
a. membuat animasi menghilang 
b. membuat animasi masuk ke layar 
c. membuat animasi objek bergerak sesuai arah 

gerak yang ditentukan jalurnya 
d. membuat animasi keluar dari layar 
e. membuat animasi berputar terus-menerus 
 

 
 
 
 
 
 

Good Luck! 

 


