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Isikan identitas Anda kedalam Lembar Jawaban Komputer (LJK) yang tersedia dengan menggunakan Pensil 2B sesuai

petunjuk di Lembar Jawaban Komputer (LJK)

Tersedia waktu 60 menit untuk mengerjakan Paket test ini.
Jumlah soal sebanyak 30 butir, pada setiap butir soal terdapat lima pilihan jawaban

Periksa dan bacalah soal-soal sebelum Anda jawab

Laporkan kepada pengawas ujian apabila terdapat lembar soal yang kurang jelas, rusak atau tidak lengkap.
Periksalah pekerjaan Anda sebelum diserahkan kepada Pengawas Ujian.

Jawablah dengan cara memilih jawaban yang paling tepat pada Lembar Jawaban Komputer (LJK) yang disediakan!

1.

Proses menyalakan kembali komputer dalam

keadaan komputer masih hidup dinamakan cold

booting. Perhatikan pernyataan-pernyataan di

bawabh ini:

i. Tekantombol reset pada CPU Case

ii. Tekantombol power pada CPU Case

iii. Menekan kombinasi tombol CTRL + ALT + DEL
pada keyboard

iv. Klik Start 2 Turn Off Computer = Turn Off

v. Klik Start = Turn Off Computer - Restart

vi. Klik Start = Turn Off Computer - Standby

Dari pernyataan di atas, manakah yang termasuk

Cold Booting ...

a. i, ii, iii, iv, v, vi
b. i, ii,iii, iv

c. i, iii,v

d. i, ii, iii, v

e. i, iii,v

Hak salin suatu karya cipta disebut juga...

a. copyright

b. copy soft

c. trade mark

d. hard copy

e. softdrink

Untuk mengatur alignment justify adalah...
b=_

a. ¥=

b, =

o =

d. =

e =
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4.

Untuk menutup dokumen yang sedang dibuka
tanpa menutup program aplikasinya kita dapat
melakukannya melalui perintah...

a. New
b. Open
c. Save
d. Exit

e. Close

Berikut ini adalah langkah pertama yang dilakukan
untuk menyalin sebuah teks pada dokumen
setelah melakukan seleksi pada teks yang akan
disalin, kecuali...

a. klik kanan (menu PopUp) = pilih Copy

b. klik menu Edit > Copy

c. CTRL+C
d. &
e. =E

Manakah di bawah ini yang termasuk program
pengolah kata, kecuali ...

a. WordStar

b. Corel Word Perfect

c. Freehand

d. OpenOffice.org Writer
e. AbiWord

Manakah di bawah ini yang termasuk program
aplikasi perkantoran pengolah angka ...
a. OpenOffice.org Calc

b. Corel Draw

c. Adobe lllustrator

d. AutoCad

e. Microsoft Office Word
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10.

11.

12.

13.

14.

Berikut ini adalah yang termasuk ke dalam
perangkat workstation portable, yaitu...

a. Notebook, Bare Bone, PC Desktop

b. Smart Phone, Tablet PC, Notebook

c. Smart Phone, Tablet PC, PC Desktop

d. Bare Bone, Tablet PC, PC Desktop

e. PCTablet, Notebook, Bare Bone

Perangkat lunak komputer merupakan hasil karya
yang memerlukan keahlian tersendiri dan
ketekunan. Hal yang tidak boleh dilakukan
terhadap karya di atas adalah ....

a. menggunakan perangkat lunak asli
menggandakan dengan seizin perusahaannya
membeli lisensi kepada perusahaannya
menjadi reseller produk berlisensi
memodifikasi/mengubah  perangkat
tersebut

Berikut ini adalah diagram komputer secara umum

®oogo

lunak

Imput |—» Proses | | Output

Dari diagram di atas yang merupakan piranti
output adalah ......

keyboard, mouse, dan scanner

hard disk, floppy disk, dan compact disk
monitor, keyboard, dan processor

monitor, speaker, dan printer

printer, floppy disk, dan RAM

Salah satu ukuran kertas yang sering digunakan
adalah Folio atau dikenal dengan nama lain yaitu
F4. Kertas F4 mempunyai ukuran lebar dan tinggi...
210 mm x 280 mm

8,5” x 14”

8,5” x 13”

8,25” x 11,69”

110 mm x 220 mm

Setlap program aplikasi mempunyai type file yang
khas dari file yang dihasilkannya. Type file dari
program aplikasi perkantoran Microsoft Office
Excel 2003 adalah...

® oo oo

a0 o

a. xls
b. xcl
c. ppt
d. doc
e. moe
Insert Entire Row pada Microsoft Excel

mempunyai arti atau maksud...

a. menyisipkan atau menambah satu kolom

b. menyisipkan atau menambah satu baris

c. menyisipkan atau menambah satu cell ke
kanan

d. menyisipkan atau menambah satu cell ke kiri

e. menyisipkan atau menambah satu cell ke
bawah

Mail Merge atau dikenal dengan istilah surat

masal dapat diartikan sebagai...

a. Dokumen yang terdiri dari banyak surat yang
berbeda

b. Surat Promosi

c. Surat Undangan

d. Surat Sakti

e. Dokumen vyang masternya sama untuk
menghasilkan  banyak dokumen dengan

menyisipkan record dari sumber data
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15.

16.

17.

18.

Icon dari setiap file yang dihasilkan oleh suatu
program memiliki ciri khas. Ciri dari file document
Microsoft Excel, yaitu...

& @ D

[

@]f

B

e.
Perhatikan gambar berikut!

Modem Cable

Oedip 7C o Ly
ATt Mty B )

Jaringan yang dihubungkan pada gambar di atas
adalah...

a. Wide Area Network

b. Metropolitan Area Network

c. Local Area Network
d

e.

Wireless
Connectionless
Berikut ini adalah pernyataan yang tepat

mengenai download, yaitu...
a. proses memindah file dari suatu sumber ke
komputer client
b. proses membaca dari sebuah file dari suatu
sumber tertentu
c. proses mengakses suatu alamat web yang
dilakukan oleh komputer client
d. proses mengedit webpage sesuai
perubahan yang dikehendaki
e. proses menyunting sebagian isi webpage ke
dalam program aplikasi pada komputer client
Perhatikan gambar di bawah ini!
23
24

dengan

25

M 4 » v\ Sheetl / sheet2 f Sheet3 /

Ready
Untuk menambahkan Sheet4, maka dilakukan
dengan cara...
a. klik kanan = Rename

b. Insert > Worksheet
c. File > Open

d. File > New

e.

Format = Cells
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19.

20.

21.

22.

23.

Word Art merupakan salah satu fasilitas yang
terdapat pada Microsoft Word. Langkah untuk
menyisipkan Word Art adalah dengan mengklik
tombol yang terdapat pada toolbar drawing
yaitu...

a.

C.
o A
. Al
Perhatikan gambar di bawah ini!

A B 5 D E F G

- R O

Wt oW =

Jika pada sel A8 dituliskan rumus atau fungsi :
=AVERAGE(A1:A7)

akan menghasilkan nilai...

a. 1
b. 2
c. 3
d 4
e. 7

Perhatikan gambar di bawah ini!
A B G D E F G

- R R T

W[~ o |||

Jika pada sel A8 dituliskan rumus atau fungsi :
=PRODUCT(A1;A4;A7)

akan menghasilkan nilai...

a. 7

b. 28

c. 147

d 4

e. 3

Karakter #####H#H#HH##I# yang terdapat dalam
sebuah sel dapat muncul secara otomatis apabila
terjadi hal...

a. lebar sel tersebut
menampilkan isi dari sel
sel tersebut harus dihapus

sel tersebut telah dicopy ke tempat lain

sel tersebut telah dipindahkan ke sel lain

lebar sel tersebut terlalu kecil untuk
menampilkan isi dari sel berupa bilangan atau
angka

Di bawah ini fungsi yang menghasilkan nilai 30
adalah...

=MAX(25;25%2;1;10)

=MIN(20;30;40)

=PRODUCT(2;5;10;25;50)
=AVERAGE(10;20;30;40;50)

e. =SUM(2;5;10;25)

terlalu besar untuk

© oo

a0 oo
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24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

Sebuah pesan email yang mengandung
attachment ditandai dengan terdapatnya simbol...

2 &

b |
.
0. O
. @

Proses aktivitas dalam melakukan komunikasi di
internet dengan cara mengirim pesan melalui
papan ketik dikenal dengan istilah...

a. Searching

b. Hacking

c. Chatting

d. Cracking

e. Phishing

Dalam mengelola email, kadang kita memerlukan
fasilitas untuk meneruskan pesan ke tujuan lain
dari seseorang, fasilitas tersebut dikenal dengan
nama ...

a. next

b. forward

c. reply

d. attachment

e. filter

Keybard Shortcut merupakan langkah
pelaksanaan perintah dengan menggunakan
tombol atau kombinasi beberapa tombol

keyboard. Di bawah ini adalah Keyboard Shortcut
untuk mengatur Style Font pada program
pengolah kata kecuali...

a. CTRL+8B
b. CTRL+D
c. CTRL+I
d. CTRL+U
e. CTRL+Z

Format atau file type yang tergolong ke dalam
grafis bitmap adalah ...
a. ktiff, *.bmp, *.jpg, *.wmf, *.eps

b. *.bmp, *.jpg, *.cdr, *.eps, *.wmf

c. *.eps, *.wmf, *.ai, *.doc, *.png

d. *.bmp, *.jpg, *.tiff, *.gif, *.png

e. *.wmf, *.jpg, *.bmp, *.gif, *.png

Untuk membuat objek kurva bebas dengan banyak
node pada CorelDraw, lebih cocok menggunakan
tool...

a. bezier tool

b. smart drawing tool

c. ellipse tool

d. rectangle tool

e. shape tool

Pada program CorelDraw, di bawah ini adalah
tools yang terdapat pada Curve Flayout, kecuali ...

a. Freehand Tool

b. Dimension Tool
¢. Hand Tool

d. Pen Tool

e.

3 Point Curve Tool
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